is ve Gérev Tanim Formu

Unvan Mdaddar Yardimcisi

Kadro Unvani Mdiddar Yardimcisi

Birim Fen Bilimleri Enstitisl

VEIATTORGERVE EIEEN S EVASN Enstiti Madart Tarafindan  Yetkilendirilen
yapan kisi Personel

ilk Diizey Amiri Mudiir

Dogrudan Bagh Alt Unvan(lar)

Gerekli Bilgi ve Beceriler

e 2547 Sayil Kanunu hakkinda bilgi sahibi olmak.
e |TU Lisansisti Yonetmeligine ve Senato Esaslarina hakim olmak.
e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

is/Gorev Kisa Tanimi (Ozeti)

e Enstiti MldurQ gorevi basinda olmadigi vekalet etmek ve en iyi sekilde temsil etmek.

isi/Gorevi

e Enstitlinlin kalite gelistirme ve degerlendirme standartlarinin belirlenmesi igin kurullar
olusturur ve bu standartlarin kalitesinin gelistirilmesini ve yillik raporunun hazirlanmasini
saglar.

e Ogretim Uyeleri ve arastirma gorevlileri tarafindan hazirlanan veya yiiriitiilen Enstitii
nezdindeki projeleri takip eder.

e Ogretim elemanlarinin uzaktan dgretim sistemi tizerinden yaptiklari derslerin yiritilmesini
ve 6gretime uygunlugunu denetler.

o  Fiziki yapi ve donanimin her an islevsel bigimde olmasi igin gerekli denetimleri yapar ve
eksiklikleri Mudurlige bildirir.

e Enstitl binasinin fiziksel i¢ ve dis ortamlarinin denetlenmesini ve emniyet altina alinmasini
saglar,

e Enstiti ile diger kurumlar arasindaki yazismalari ve isbirliklerini yiratar.

e Programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalari yapar.

e Yeni anabilim dallari agilmasi ve mevcut olanlari yapilandirilmasi veya kapatilmasi igin ¢alisma
yapar.

e Uzaktan 6gretim ders igeriklerini denetler ve sinavlarin diizenli olarak yapilmasini saglar.

e Enstitl ile yerli ve yabanci egitim kurumlar arasindaki isbirliklerini ve 6grenci dis iliskilerini
(Erasmus TESSS vb.) yurutur.
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e Enstitliniin diizenledigi ya da ortak oldugu konferans, seminer ve toplanti isleri ile ilgili
¢ahismalar yuratdr.

e Enstitiiye teslim edilen doktora tezlerinin gerekli yayin sartlarini sagladigini kontrol eder.

e Enstitliye bagl yuritilen programlarin siirekli iyilestirilmesi kapsamindaki ¢alismalara destek
olur.

e  Enstiti Midurinin verdigi diger gorevleri yapar.

isin icrasi i¢in Kullanilmasi Gereken Yazilimlar ve Yetki Diizeyleri

Sistem Adi Adres Yetki/Rol Diizeyi

e-fbe https://giris.itu.edu.tr/ Tam yetki

Portal https://giris.itu.edu.tr/ Tam yetki

Papirus https://papirus.itu.edu.tr/EBYS/login.html | Tam yetki
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